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Kursangebot

 Der Prüfungsvorbereitungskurs ist speziell auf die Anforderungen und 
Aufgabenstellungen der IHK-Abschlussprüfung für Veranstaltungskaufleute 
ausgerichtet. Ob Wirtschaft und Soziales, Rechnungswesen, Marketing, Recht, Personal 
oder Veranstaltungsorganisation: Der Kurs enthält alle Prüfungsthemen. Der Lehrstoff 
sämtlicher Ausbildungsjahre wird kompakt zusammengefasst. Kurz und knapp, 
ausgerichtet auf die Prüfungsfragen ist das die perfekte Checkliste für eine umfassende 
Prüfungsvorbereitung.

 Wir trainieren das Bearbeiten von Aufgaben, die so aufgebaut sind wie Fragen der IHK-
Prüfung, und bieten passende Lösungserläuterungen. Wir üben das Bearbeiten von 
IHK-Prüfungsbögen und simulieren Prüfungssituationen.
Der Kurs gibt Hinweise und Hilfen für das Bearbeiten der Prüfungsfragen:

Worauf ist bei einer IHK-Abschlussprüfung besonders zu achten?

Wie laufen die schriftliche und mündliche Prüfung ab?

Wie gehe ich bei dem Bearbeiten der Prüfungsbögen vor, um ein optimales Ergebnis zu 
erreichen?

Wie gehe ich mit dem Stress und der Prüfungsangst um?

 Das Angebot richtet sich an Auszubildende, Umschüler*innen, Teilnehmer*innen der 
Externprüfung und Ausbildungsbetriebe. 



© 2024 Dipl.-Ing. Dipl. Event Manager (IST) Jürgen Schulte

Prüfungsvorbereitungskurs für Veranstaltungskaufleute        3

Leistungen

 Präsenzteilnahme in Dortmund und online über MS Teams

 72 Unterrichtsstunden (à 45 Minuten)

 Hinweise zum Ablauf der IHK-Prüfung 

 Tipps zum Bearbeiten der IHK-Prüfungsbögen 

 Skript IHK-Prüfungsvorbereitung für Veranstaltungskaufleute
(alle Prüfungsthemen der IHK-Abschlussprüfung: u.a. Organisationslehre, 
WiSo, Rechnungswesen, Marketing, Recht, Personal, Veranstaltungs-
organisation, Veranstaltungswirtschaft)

 Übungsaufgaben für alle Themenbereiche 

 Übungsklausuren

 Prüfungssimulationen

 Fallbeispiele für die mündliche Prüfung
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Kursaufbau

 Starttermine ca. 2 Monate vor jeder der IHK-Prüfung

Kursbeginn im September für die Abschlussprüfungen im Winter
Kursbeginn im Februar für die Abschlussprüfungen im Sommer

 72 Unterrichtsstunden à 45 Minuten

 18 Abende (montags und mittwochs, 18:00 – 21:15 Uhr)

15 Kurseinheiten mit Lernfeldern: Coaching, Skripte und Übungsaufgaben

3 Kurseinheiten für die Prüfungssimulationen

 Die Prüfungsvorbereitung findet als Hybrid-Kurs statt:

Präsenzteilnahme in Dortmund und online über MS Teams.
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Kursinhalte
Kurs-
einheit

Themen

10 Kalkulation von Events, Ticketing

Finanzierung von Events, Sponsoring

11 Planen, Organisieren, Durchführen und 
Nachbereiten von Events

12 Künstler-Booking, Künstler-Management, 
Tourneemanagement

Steuern und Abgaben (Ausländersteuer, 
Künstlersozialabgabe, Vergnügungssteuer)

13 Verordnungen, Genehmigungen, VStättVO

Eventtechnik

14 Location, Infrastruktur, Bestuhlung, 
Catering

Messen und Ausstellungen

15 Veranstaltungsrecht

Schutzrechte, GEMA, GVL

Versicherungen

16 Besprechen der Prüfungssimulation der 
schriftlichen Prüfung

17 Vorbereiten und Simulation der 
mündlichen Prüfung

18 Vorbereiten und Simulation der 
mündlichen Prüfung

Kurs-
einheit

Themen

1 Kurseinführung

Organisationslehre

Projektmanagement

2 Qualitätsmanagement, Teamarbeit

Volkswirtschaftslehre

3 Beschaffung, Markt und Preis

4 Rechnungswesen (Bilanz, Abschreibung, 
Finanzbuchhaltung)

5 Rechnungswesen (Kosten- und Leistungs-
rechnung, BAB, Deckungsbeitrag)

Investition und Finanzierung

6 Ausbildung, Arbeits- und Sozialrecht, 
Personal

7 Arbeits- und Gesundheitsschutz, 
Nachhaltigkeit, Datenschutz

Marketing und Marktforschung

8 Bürgerliches Recht, Handelsrecht und 
Gesellschaftsrecht

9 Grundlagen Events, Briefing und 
Konzeption von Events

PR, Medienarbeit, Werbekonzept, 
Mediaplanung
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Termine

 Die nächsten Termine der schriftlichen IHK-Prüfung:

Sommer 2024: 23. und 24. April 2024

Winter 2024/2025: 26. und 27. November 2024

 Termine der Prüfungsvorbereitungskurse:

Frühjahr 2024: 14. Februar 2024 bis 03. Juni 2024

Herbst 2024: 18. September 2024 bis 06. Januar 2025
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Kurstermine Frühjahr 2024

Kurs-
einheit

Termin

1 Mittwoch, 14.02.2024, 18:00h -21:15h

2 Montag, 19.02.2024, 18:00h -21:15h

3 Mittwoch, 21.02.2024, 18:00h -21:15h

4 Montag, 26.02.2024, 18:00h -21:15h

5 Mittwoch, 28.02.2024, 18:00h -21:15h

6 Montag, 04.03.2024, 18:00h -21:15h

7 Mittwoch, 06.03.2024, 18:00h -21:15h

8 Montag, 11.03.2024, 18:00h -21:15h

9 Mittwoch, 13.03.2024, 18:00h -21:15h

Kurs-
einheit

Termin

10 Montag, 18.03.2024, 18:00h -21:15h

11 Mittwoch, 20.03.2024, 18:00h -21:15h

12 Montag, 25.03.2024, 18:00h -21:15h

13 Montag, 08.04.2024, 18:00h -21:15h

14 Mittwoch, 10.04.2024, 18:00h -21:15h

15 Montag, 15.04.2024, 18:00h -21:15h

16 Mittwoch, 17.04.2024, 18:00h -21:15h

17 Montag, 13.05.2024, 18:00h -21:15h

18 Montag, 03.06.2024, 18:00h – 21:15h
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Kurstermine Herbst 2024

Kurs-
einheit

Termin

1 Mittwoch, 18.09.2024, 18:00h -21:15h

2 Montag, 23.09.2024, 18:00h -21:15h

3 Mittwoch, 25.09.2024, 18:00h -21:15h

4 Montag, 30.09.2024, 18:00h -21:15h

5 Mittwoch, 02.10.2024, 18:00h -21:15h

6 Montag, 07.10.2024, 18:00h -21:15h

7 Mittwoch, 09.10.2024, 18:00h -21:15h

8 Montag, 21.10.2024, 18:00h -21:15h

9 Montag, 28.10.2024, 18:00h -21:15h

Kurs-
einheit

Termin

10 Mittwoch, 30.10.2024, 18:00h -21:15h

11 Montag, 04.11.2024, 18:00h -21:15h

12 Mittwoch, 06.11.2024, 18:00h -21:15h

13 Montag, 11.11.2024, 18:00h -21:15h

14 Mittwoch, 13.11.2024, 18:00h -21:15h

15 Montag, 18.11.2024, 18:00h -21:15h

16 Mittwoch, 20.11.2024, 18:00h -21:15h

17 Mittwoch, 11.12.2024, 18:00h -21:15h

18 Montag, 06.01.2025, 18:00h – 21:15h
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